INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 3¢ de junio del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora Ceneral de Patrimenio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes {
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi informe M_ENSUALde actividades siendo el siguiente: 7_/
Nombre completo del Contratista: _Nora Beatriz Crespo Muﬁoi a CULk 1995 92705 QIGH

Nimero de controto: DGPCVN-029-329-2022 Acuerdo Ministeriak ~ 287-2022 A
Servicios (Técricos o Profesionales):  Técnicos  ~ 7 . Nit del Contratista: ~ 6454585-7 T
Niimero de Factura: 1298550377~ - Serie: 9BC4Dz2Cs <
Honorarios Mensuales: 05,000.00 S Periodo del Infonme:  Junio 2022

Monto Total det Contrato Q. 15,000 ' Plazo del Contrato:  01/04/2022 gl 30/06/2022
Unidad Administrativa donde ’

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS de la Direccién General de Patrimonio Cultural § Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con crrrég[o a las prescripciones
de sus conocimientas técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos gue se describen a
continuacién, sin ser estas limitatives, sino enuncictivas. (Segdn dausula de contato:Tercera)

Desarrello Ordenado de  Actividades :

-
p

Brindé apoyo en la impresién de ver'rﬁgdcione; de antecedentes penales, policiacos, solvencia fiscal y registro de Contraloria General de

Cuentcs. (cuando proceda por registro).

a)
b) Brinde apoyo en revisin de expedientes pcrra candidatos.

¢}  Apoyé en ia elaboracion de requisicionés dg' pe]"sdﬁal para los renglones Of1, 021, 031, 029,

d) Brindé apovo a los candidatos en ef conectc::-=ii;pci;;lm;3 de formularios que son necesarios para la contratacién.

e} Brindé apoyo en presentar a los personas de prirnér ingreso con los directores, jefes, encargados o delegados.

f Brindé apovo en la elaboracién de base de datos para la verificacién de actualiazacion de datos del mes diciembre, que serviran para
la eloboracién de los contratos del personal de ba Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural.

@) Brindé apoyo en otras actividades relacionadas con el cumplimiento del contrato.

Nora Beatriz Crespo Murioz Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodﬁéi.lez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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Arg. Jenny I@%«a@éﬁad Vite!
Directora General
Direccion General del Patrimonio
fultural y Natural




INFORME DE RESULTA[SOS DE ACTIVIDADES

] Guatemala, 30 de junio de 2022
/ o
ARQ. JENNY [VETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGLIEZ
Directora Cenered de Patrimonio Cultural y Natural e
Ministerio de Cutturca y Deportes
Su despacho.

Estimada Seiiora Directora General

P
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi iMom?/?BULTAMS de actividudes siendo el siguiente:

Cul: 1995 92705 QIO

Nombre completo del Contratista: Nora Begtriz Crespo Muiioz 7

Nrnero de contrefo: DGPCVN—029-329-202 5 Acuerdo Ministerial:  287-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos / o ) Nit del Contratista:  6454585-7

Narmero de Facture: 1208550377 . Serie: 9BCaD2Cz -~
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 S Periodo def Infforme:  Junio 2022

Monto Total del Contrato Q15,000.00 ' - Plazo del Contrato: 01/04/2022 ul 30/0612022
Unidad Administrativa donde )

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos //‘

QOhjetivos del Contrate: "El Técnico * se compromete a prestar sus serui/ci’és Técnicos para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Netural del
Ministerio de Cultura y Deportes, ton dec[ic&cién y diligencia y con arreglo a las prescripcisnes
de sus conocimiertos técnicos, en la prestecion de Servicios Tecnicos gue se desctiben a
continuacion, sin set estas limitotivas, ggo enunciativas. (Segim cldusula de contato:Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Readizadas durante el Periodoe Comprendide:

) Brindé apoyo en la impresién de verificacionss un aproximado de 500 de antecedentes penales, pol:cmcos, soluencia fiscal y registro
de Contralorfa General de Cuentas, cucmdo proceda por, regntro. :

b} Btindé apoyo a 35 candidatos en el correcto llenado de formularios que son necesarios para la contrul'ucrén-

9 Brindé apoyo en la actualizacién de la base de datos de 35 expedientes de segwmlento de procesos de, admls:on, de los renglones de
029, 031, 021, OH - {

d) Brindé apoyo con la revisién de 70 expedientes para recontracion del personal bait; el renglén 029.

%

e) Apové en la elaboracion de 15 requisiciones de personal para los renglones o1, 62!, 031, 029,

Brindé apoyo revisién de 17 expedientes de nuevo ingrese bajo el renglén 031

Nora Beatriz Crespo Muiioz Arquitecta Jenny vette Barrios Vitail de Rodriguez
Normbre Completo det Contratista Nombre de la Autoridad que quluu los Servicios
(segln Clausula de cortrato: Décirng Plfimgm) e,

fra. Jenny TT}&‘ 4G ; .
Directora General o

Direccian General del Patrimonic
Cultural y Matural



INEORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio-de 2021

ARQ. JENNY WETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonie Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe F[NAL/DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratistee _Nora Beatriz Crespo Murioz Cut: 1995 92705 0101~~~
Nimero de contrato: DGPCVN-029-329-2022 7 Acuerdo Ministerick  287-2022 R
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos K = Nit del Contratista: 64545857 ) e
Nomero de Factura: 1298550377 7 Serie: 9BCaD2C3

Honerarios Mensuales: Q5,000.00 & Periodo del Informe:  Junio 2022 ‘

Monto Total del Contrato (15,000.00 ! Plazo del Contrato: 01/04/2022 ol 30]06.’2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

QObjetivos del Contrato: "El Técnico " s¢ compromete a prestar sus servicios Téenicos para ka DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS de la Direccién General de Patrimenio Cultural y Natural‘del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacisn v diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conecimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas Bmitatives, sino enunciativas. (Segtm cldusula de contato:Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante ef Periode Comprendido:

Brindé apoyo en la impresidn de verificacione /de antecedentes penales, policiacos, solvencia fiscal y registro de contraloria General de
cuentas. (cuando proceda por regls;t 0).

a)

b) Brinde apoyo en revisién de expediente's,-paru c_c:riaidutos.
¢} Apoyé en la elaboracidn de requisiciones de persoh'al para los renglones O11, 021, 031, 029,

d) Brindé apoye a los candidatos en el correcto llenado de formularios que son necesatios para la contratacion.

e} Brindé apoyo en presentar o las personcs de pnmer ingreso con los diractores, jefes, encargados ¢ delegados.
f Brindé apoyo en la elaboracion de base de datos para la verificacién de actualiazacion de datos del mes junio, gue serviran para la
eloboracién de los contratos del personal de Ja Direccién General de Patrimonio Cuftural y Natural,

g) Brindé apoye en otras actividades relacionades con el cum;'iiimiento del contrato.

Nora Beatriz Crespo Muiioz Arquitecta Jenny fvette Barrios Vita['de Rodriguez
Nombre Compieto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
e {segiin Clausula de contrato: Décima Primera)//
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